
 
 

 
 
  
 
 

 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ 
 
 
 
 

 การยื่นค าร้องเพื่อขอรบัเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
 

 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน  กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลโสมเยี่ยม 
โทร. 042-๒๑๙-8๔๒  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบติังานเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ 
 



 

๑ 

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส ์ 
 

 ก ำหนดรับลงทะเบยีน เมื่อได้รับใบรับรองแพทยว์่ำติดเช้ือ HIV จำกโรงพยำบำลรัฐ แล้วมำ
ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนที่ งำนพัฒนำชุมชน  กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโสม
เยี่ยม ในวันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลำ 08.30 น. ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลำรำชกำร)  
 
 คุณสมบัติผู้มสีิทธยิืน่ค ำขอขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้ติดเชื้อเอดส์ ดังนี ้ 
      1. มีสัญชำตไิทย  
      2. เป็นผู้มีภูมลิ ำเนำหรือมีชื่อในทะเบียนรำษฎร์ในเขตพื้นที่ต ำบลโสมเยีย่ม 
      3. มีรำยได้ไมเ่พยีงพอแก่กำรยังชีพ หรือถกูทอดทิ้ง หรือขำดผู้อุปกำระเลีย้งดูหรือไม่ 
สำมำรถประกอบอำชีพเลี้ยงตนเองได ้
 
หลักฐำนในกำรลงทะเบียน ดังน้ี  
     1. ใบรับรองแพทยร์ะบุผู้ติดเชื้อ HIV จำกโรงพยำบำลรัฐเท่ำนั้น ฉบับจริง จ ำนวน 1 ฉบับ  
     2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน 1 ฉบับ  
     3. ส ำเนำทะเบยีนบ้ำน จ ำนวน 1 ฉบับ  
     4. ส ำเนำสมุดบัญชธีนำคำร จ ำนวน 1 ชุด  
 
ขั้นตอนกำรให้บริกำร  
     1. ผู้ป่วยติดเช้ือ HIV ยื่นเอกสำรที่ใช้ในกำรลงทะเบยีนผู้ป่วยเอดส์  
     2. เจ้ำหน้ำที่รับเอกสำร ตรวจสอบเอกสำร ตรวจสอบคณุสมบัต ิ 
     3. เสนอคณะผู้บรหิำร 
 
 ระยะเวลำ  
      ใช้ระยะเวลำ ไม่เกนิ 1 วัน  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  
      งำนพัฒนำชุมชน  กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโสมเยีย่ม 
 ยื่นเอกสำรแล้วได้รบัเงินเมื่อไร  
      ผู้ป่วยเอดส์ที่ขึ้นทะเบียนไว้ จะไดร้ับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจำกขึ้น ทะเบียน
และผ่ำนกำรตรวจสอบคุณสมบัติ จำกเจ้ำหน้ำที่และคณะผู้บริหำรแล้ว  
 



๒ 
 

หมำยเหตุ  
      เอกสำรตอ้งลงลำยมือชื่อ ส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดสท์ี่ไมส่ำมำรถเขยีนได้ ให้พิมพ์
ลำยมือแทน  
 สอบถำมเพิ่มเตมิไดท้ี่  
     งำนพัฒนำชุมชน  กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโสมเยีย่ม   
     โทร ๐๔๒ – ๒๑๙๘๔๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็นโรงเอดส ์/ AIDS 

เทา่นัน้ หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือ 

ภมูคิุม้กนับกพร่องจะไมเ่ขา้หลกัเกณฑก์ารรบัเงนิสงเคราะห์ 



 
ตัวอย่างแบบฟอร์มแบบค าขอรับการสงเคราะห์ 

 
ล ำดบัท่ี............./..............           วนัท่ี...........เดือน...........................พ.ศ. .............. 
เรียน  นำยกองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลโสมเย่ียม 
 ดว้ย..................................................เลขประจ ำตวัประชำชน........................................ 
เกิดวนัท่ี........เดือน............................พ.ศ............ อำย.ุ........... ปี มีช่ืออยูใ่นทะเบียนบำ้นเลขท่ี...............
ถนน…..............-...................    ตรอก/ซอย............................-.......................   หมู่ท่ี.......................       
ต  ำบลโสมเย่ียม   อ ำเภอน ำ้โสม   จงัหวดัอดุรธำนี   รหสัไปรษณีย ์ ๔๑๒๑๐    ขอแจง้ควำมประสงค ์   ขอรบัเงิน
สงเครำะห ์ เพ่ือกำรยงัชีพผูป่้วยเอดส ์   โดยขอใหร้ำยละเอียดเพิ่มเตมิ   ดงันี ้
 1. ท่ีพกัอำศยั 
 ( )  เป็นของตนเอง และมีลกัษณะ ( ) ช ำรุดทรุดโทรม ( ) ช  ำรุดทรุดโทรมบำงสว่น ( )  มั่นคงถำวร 
 ( )  เป็นของ...............................................เก่ียวขอ้งเป็น.................................................... 
 2 . ท่ีพกัอำศยัอยู่หำ่งจำกบำ้นหลงัท่ีใกลท่ี้สดุเป็นระทำง...........................สำมำรถเดินทำงได้ 
( )  สะดวก   ( )  ล  ำบำก  เน่ืองจำก ................................................................................................... 
  อยูห่ำ่งจำกชมุชน/หมูบ่ำ้นเป็นระยะทำง...................................สำมำรถเดนิทำงได้ 
( )  สะดวก   ( )  ล  ำบำก  เน่ืองจำก  .................................................................................................. 
  อยูห่ำ่งจำกหนว่ยบริกำรของรฐัท่ีใกลท่ี้สดุเป็นระยะทำง................สำมำรถเดนิทำงได้ 
( )  สะดวก   ( )  ล  ำบำก  เน่ืองจำก  ................................................................................................... 
 3. กำรพกัอำศยั 
 ( )  อยูเ่พียงล ำพงั  เน่ืองจำก................................................................มำประมำณ................ 
 ( )  พกัอำศยักบั ........................ รวม .........คน เป็นผูส้ำมำรถประกอบอำชีพไดจ้  ำนวน.........คน  
 มีรำยไดร้วม................บำท/เดือน   ผูท่ี้ไมส่ำมำรถประกอบอำชีพไดเ้น่ืองจำก...................... 
 4. รำยได ้– รำยจำ่ย 
 มีรำยไดร้วม..................บำท/เดือน  แหลง่ท่ีมำของรำยได.้...................................................... 
 น ำไปใชจ้ำ่ยเป็นคำ่............................................................................................................. 
บคุคลท่ีสำมำรถติดตอ่ได.้...............................................................สถำนท่ีติดตอ่เลขท่ี.......................... 
ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมูท่ี่.................ต  ำบล.................................. 
อ ำเภอ.............................จงัหวดั........................................รหสัไปรษณีย.์............................................ 
โทรศพัท.์........................โทรสำร.........................................เก่ียวขอ้งเป็น...........................................  
 ขำ้พเจำ้ขอรบัรองวำ่ถอ้ยค ำท่ีใหข้ำ้งตน้เป็นควำมจรงิทกุประกำร     
  
         ................................................  ผูใ้หถ้อ้ยค ำ 
                                                      (................................................) 



 
หนังสือแสดงความประสงคใ์นการรับเงนิสงเคราะห ์

 
                                                   เขียนท่ี..........................................................    
 
 วนัท่ี............เดือน.......................พ.ศ. ............. 
    
เรียน นำยกองคก์ำรบริหำรสว่นต ำบลโสมเย่ียม 
   ตำมท่ีมีกำรอนมุตัใิหข้ำ้พเจำ้.................................................................เป็นผูมี้สิทธิไดร้บั         
กำรสงเครำะหเ์งินสงเครำะหเ์พ่ือกำรยงัชีพ.......................................................ล  ำดบัท่ี...................นัน้ 
  ขำ้พเจำ้ขอแจง้ควำมประสงคใ์นกำรรบัเงินสงเครำะห ์ ดงันี ้
        ( ) เป็นเงินสด 
        ( ) โอนเขำ้บญัชีเงินฝำกธนำคำร....................................สำขำ................................. 
              เลขท่ีบญัชี..................................................................... 
 
      จงึเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและด ำเนินกำรตอ่ไป 
 

ขอแสดงควำมนบัถือ 
 

(...................................................) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หนังสือมอบอ านาจ 

 
                                                    เขียนท่ี..........................................................    
                วนัท่ี............เดือน.......................พ.ศ. ............. 
    
  เรียน นำยกองคก์ำรบริหำรสว่นต ำบลโสมเย่ียม 
 
   ขำ้พเจำ้..................................................ขอมอบอ ำนำจให.้..........................................เลข
ประจ ำตวัประชำชน......................................... อยู่บำ้นเลขท่ี.........ถนน................. ตรอก/ซอย..........หมูท่ี่
.......... ต  ำบล………………..  อ ำเภอ ……………… จงัหวดั ……………… รหสัไปรษณีย…์……………                   
โทรศพัท.์....................... โทรสำร......................... เก่ียวพนัเป็น.................................. 
เป็นผูมี้อ ำนำจกระท ำกำรแทนขำ้พเจำ้ในกิจกำรใดกิจกำรหนึ่งดงัตอ่ไปนี ้ และใหถื้อเสมือนวำ่ขำ้พเจำ้เป็นผูก้ระท ำ
เองทกุประกำร 
  ( ) แจง้ควำมประสงคข์อรบักำรสงเครำะหเ์งินสงเครำะหเ์พ่ือกำรยงัชีพผูป่้วยเอดส  ์
  ( ) แจง้ควำมประสงคใ์นกำรรบัเงินสงเครำะห ์
      โดยใหจ้ำ่ยใหแ้ก่....................................................................................... 
      ( ) เป็นเงินสด 
      ( ) โอนเขำ้บญัชีเงินฝำกธนำคำร...................................สำขำ.................................... 
           เลขท่ีบญัชี......................................................................................... 
  ( ) แจง้ยืนยนัควำมประสงคจ์ะขอรบัเงินสงเครำะหเ์พ่ือกำรยงัชีพตอ่ไป 
 

ลงช่ือ............................................................ผูม้อบอ ำนำจ 
                    (...........................................................) 

 
ลงช่ือ............................................................ผูร้บัมอบอ ำนำจ 

                (...........................................................) 
 
ลงช่ือ............................................................พยำน 

                                                          (...........................................................) 
 
ลงช่ือ............................................................พยำน 

                                                        (...........................................................) 

 


